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Studentin- Einstieg als HR Generalist (all
Standort: Wien | Stunden: Teilzeit 15 h | ab sofort

Wer sind wir?

FAL-CON ist ein erfolgreiches Unternehmen in den Bereichen Steuerberatung, Wirtschaftspriifung und
Unternehmens- bzw. Nachhaltigkeitsberatung und beschaftigt an seinen Standorten in Wien, Budapest,
Bratislava und Prag insgesamt rund 80 Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen aus verschiedensten Herkunftslandern.
Als mittelstandisches Unternehmen beraten und begleiten wir sowohl KMUs aus unterschiedlichen Branchen als
auch groRe Immobilienfonds. Als Teil des internationalen Netzwerks Allinial Global mit mehr als 260
Mitgliedern weltweit kénnen wir unsere nationale wie internationale Klientel optimal (iber die Grenze hinweg
betreuen.

Was ist bei uns zu tun?

Unsere HR Abteilung in Wien besteht derzeit aus einer HR Generalistin und einer Assistentin, welche alle
Bereiche des HR Bereichs abdecken. Zur Verstarkung dieses Teams suchen wir einen Studenten/eine
Studentin fur folgende Aufgaben:

= Unterstiitzung im Recruiting (Gestaltung von Anzeigen, Vorauswahl von Bewerberlnnen, Teilnahme an
Bewerbungsgespréachen)

= Unterstitzung im Onboarding Prozess von neuen Mitarbeiterinnen

» Unterstitzung in der Personaladministration (Ausfertigung von Vertrdgen und Vereinbarungen,
Verwaltung der Personaldaten, Kontrolle von Arbeitszeitaufzeichnungen, etc.)

= Organisation von Teamevents

= Mitarbeit bei diversen HR Projekten wie Homepage Neu, weitere Digitalisierung von Prozessen und
Ablaufen, Employer Branding, etc.

Was solltest Du dafiir mitbringen?
Du bist Student/Studentin eines Human Ressource Studiengangs (Uni/FH) und interessierst Dich fur die
verschiedenen Bereiche des HR Managements. Unsere Kanzlei ist auch (ber die Grenze sehr aktiv, daher sind

Fremdsprachenkenntnisse sehr willkommen!

Du bist genau & strukturiert, kommunikativ & offen, engagiert & interessiert.



Was bieten wir Dir dafiir?

Bei uns kannst Du Dein theoretisches Wissen gleich in die Praxis umsetzen und Dich auf verschiedenen
Gebieten des HR Managements ausprobieren.

Bei FAL-CON leben wir flache Hierarchien und sind stolz auf unser ausgezeichnetes Betriebsklima, das von
gegenseitiger Wertschatzung gepragt ist.

Dartiber hinaus bieten wir Dir

e ein wunderschones, barrierefreies Biiro in der Wiener Innenstadt in sehr guter, zentral erreichbarer
Lage direkt am Stephansplatz (U1/U3/U4)

o flexible, studien-freundliche Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit; nach Einarbeitung bis zu 4 Tage Home-
Office maéglich)

o EDV-Ausstattung fir Deine Tatigkeit im Home Office

e ein marktkonformes Gehalt, beginnend ab EUR 2.180,00 brutto pro Monat auf Vollzeitbasis
(Bereitschaft zur Uberzahlung ist in Abhangigkeit von Qualifikation & Erfahrung vorhanden)

e div. Sozialleistungen wie Essensbons, Zuschuss zum Semester- bzw. Offiticket, regelméRige
gemeinsame Teamevents im In- und Ausland, Kaffee/Tee/Mineralwasser/Siigkeiten zur freien
Entnahme, gemeinsame Mittagessen auf Firmenkosten usw.

Wenn Du der Meinung bist, dass Du zu uns passt, dann schicke uns heute noch Deine Bewerbung an:

mycareer@fal-con.eu

Noch Fragen oder Zweifel, ob es der richtige Job ist?
Mag. Maria Tropper-Grinschgl, MA, wird sie gerne beantworten (01 / 503 74 47 - 306)

FAL-CON Holding GmbH Steuerberatungsgesellschaft
Wollzeile 1-3, Stiege 3, 3.2., 1010 Wien, Austria | t +43 1 503 74 47 | office@fal-con.eu, www.fal-con.eu
Wien - Budapest - Bratislava - Prag
https:/lwww.fal-con.eu/de/jobs
Homepage (fal-con.eu) / Facebook (Falcon Group) / Instagram (falcon__group)



